    克元材料有限公司    廠商求才登記表

	登記日期：2020.10.28
	有效日期：2020.11.28

	廠商名稱
	克元材料有限公司
	統一編號
	12736441

	公司性質
	半導體、生技製藥零配件代理進口庫存銷售

	公司住址
	台南市仁德區保安工業區開發六路36-2號

	連絡電話
	06-3661416
	傳真
	06-2666300
	聯絡人
	陳依萱

	需求職稱
	工讀生

	工作時間
	星期二、四
9:00~17:00，午休12~13:30
(午休期間不支薪，每時段排班3小時，時段可討論)
	具備條件
	Excel
Word
文書處理╱排版能力
文件檔案資料處理、轉換及整合工作

	工作內容
	1.協助公司文件之建檔、管理。
2.負責郵件及內部文件之收發。
3.協助處理庶務性行政工作（如：文具用品採買、協助出貨）。
4.負責外出送件、物件寄送及簡易銀行業務處理。
5.主管交辦事項。

	工作待遇
	時薪180，通過考核會再上調
	健保、勞保

及意外險
	▓有健保▓有勞保 □有意外險

	應徵對象
	▓校友  ▓應屆畢業生  ▓日間部學生  ▓夜間部學生  

	
	科系  ▓機械  ▓電機  ▓電子  ▓資工  ▓光電  ▓化材  □食品
      □工管  □資管  □企管  □行流  □餐旅  □休閒  □國企

      □財金  □會資  ▓應英  ▓應日  □幼保  □高福  ▓資傳  
      ▓視傳  □多樂  ▓創產  □流音  □不限科系

	應徵文件
	▓簡歷表  □成績單  ▓自傳  □畢業證書  ▓其他：多益成績單或其他能力證明文件  

	應徵方式
	▓面談  □郵寄  □電洽  ▓其他：請將應徵資料mail至service@ehpctw.com，主旨標明「應徵工讀生_姓名」

	需求人數
	  2 名 
【根據性別工作平等法第七條之規定：雇主對求職者或受僱者之招募、甄試、進用、分發、配置、考績或陞遷等，不得因性別或性傾向而有差別待遇。但工作性質僅適合特定性別者，不在此限。】

	備註
	公司官網
https://www.ehpctw.com/
會以下工具者為佳：
Adobe Photoshop
Illustrator
AutoCAD


※廠商刊登皆須符合勞基法之薪資及勞健保規定。(月薪23,800元，時薪158元)

※完成本表後，請E-mail至以下信箱：stust_cdac@stust.edu.tw

※求職者請在應徵時告知廠商，由南臺科大網頁得知此訊息。
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