 南臺科技大學 廠商求才登記表

	登記日期：
	

	公司名稱
	丞曜實業有限公司
	統一編號
	16734726

	公司性質
	螺絲製造業

	需求職稱
	1. 生管人員
2. 技術人員
3. 會計/財務人員


4. 業務助理
5. 資管人員
	人數
	__1__  名
__5-7  名
__2__  名
__2__  名
__1__  名

	工作地點
	高雄市岡山區本工路 26 號

	職務性質
	(全職 □兼職  
	工作時間
	08:00-17:00

	工作內容
	· 生管人員
1.ERP 展單生產,擬定生產計畫,掌握最佳產品生產進度。

2.負責產銷協調,俱備跨部門溝通協調能力。

3.規劃生產排程,連絡上下製程廠商,協調生產事務。

4.場外包裝流程規劃並追蹤

· 技術人員
1.負責生產線機器、設備之操作,並維持機台正常運作。

2.進行製造現場的產品組裝、檢驗、包裝出貨等作業。

3.與其他作業員進行協調,以符合生產及程序標準。

4.填寫生產報表,以檢視與生產目標的距離。

5.完成主管交辦有關生產產品、程序事宜。

6.技術培養

7.有螺絲經驗更佳
· 會計/財務人員
1.處理基本應付會計事務。

2.一般費用憑證整理對帳。

3.熟悉稅務帳與會計帳。

4.協助主管交辦事項。

5.數字觀念清楚、細心。

6.主管機關規定申報作業。

7.會計相關科系尤佳。

8.具鼎新系統經驗佳。
· 業務助理
1.打訂單

2.業務或通路開發(新客戶詢報價)

3.舊有客戶詢報價

4.顧客接待與需求服務

5.文件翻譯

6.上級主管交辦報表與文件檔案資料彙整

7.業務接洽與訂單處理

8.跟催進度交期

9.廠內及客戶的 Mail 及電話回覆

10.催貨款

11.安排出貨及訂艙

12.整理文件、寄發文件及樣品
· 資管人員
1.依據使用者需求,並針對整體系統架構提供建議,以創建最佳資料庫架構。

2.規劃、執行和追蹤後端資料備援及回覆計畫。

3.提供諮詢並處理使用者使用資料庫的相關問題。

4.維護電腦系統效能,保持系統正常運作並進行除錯。

5.記錄各系統維護及異動的相關資訊,與異常回報。

6.負責軟、硬體及其他系統周邊裝置的安裝及維修。

7.回報所維護之軟、硬體問題,並將問題交由系統公司處理。

8.幫用戶端或操作者設定好電腦工作環境(如:應用軟體)。

9. ERP 系統與工業電腦對外窗口聯繫

10.管理各項系統資源使用,包含使用數量、權限管理、使用空間、系統資源(CPU、Memory、IO)等。

11.鼎新 ERP 教育訓練與各部門 ERP 操作手冊

	具備條件
	

	工作待遇
	(有健保 (有勞保 (有意外險 (至少需有1項)
生管人員、會計/財務人員:$25,000~$30,000
技術人員、資管人員:$26,000-$30,000
業務助理: $26,000-$28,000

	應徵對象
	(校友  (應屆畢業生  □日間部學生  □夜間部學生  

	
	生管人員: 工管 企管 國企
技術人員:不限科系
會計/財務人員: 企管 財金
業務助理: 工管 企管 國企 應英
資管人員: 資管

	應徵文件
	(簡歷表  □成績單  □自傳  □畢業證書  □其他：                 

	聯絡人/連絡電話
	洪甄苓/07-6233525

	電子郵件
	

	應徵方式
	□面談  (電洽 □電子郵件  (徵才網站： https://www.104.com.tw/company/7orf980

	備註
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