南臺科技大學 廠商求才登記表

	登記日期：
	

	公司名稱
	德鍵企業有限公司
	統一編號
	84566326

	公司性質
	人力資源服務、職業訓練服務、數位設計服務

	需求職稱
	行政助理
	人數
	___1  名

	工作地點
	台南市南區西門路一段655號8樓

	職務性質
	█全職 □兼職  
	工作時間
	日班08:00~17:00，週休二日

	工作內容
	1.負責一般文書資料處理工作。

2.維護、更新、管理各類文件檔案。

3.公文及信件收發、登記，櫃檯接待、電話接聽。

4.其他主管交辦事項。

	具備條件
	主動積極、熱心負責


	工作待遇
	█有健保 █有勞保 █有意外險
薪資:$24,000元

	應徵對象
	□校友  □應屆畢業生  □日間部學生  █夜間部學生  

	
	科系  □機械  □電機  □電子  □資工  □光電  □化材  □食品

      □工管  □資管  □企管  □行流  □餐旅  □休閒  □國企

      □財金  □會資  □應英  □應日  □幼保  □高福  □資傳  

      □視傳  □多樂  □產設  □流音  █不限科系

	應徵文件
	□簡歷表  □成績單  □自傳  □畢業證書  █其他： 104履歷  

	聯絡人/連絡電話
	宋小姐  06-2220066#21

	電子郵件
	mihu@derjian-talent.com.tw

	應徵方式
	□面談  █電洽 □電子郵件
█徵才網站：https://www.104.com.tw/job/5ha8z?jobsource=company_job

	備註
	請於104網站搜尋並投遞履歷。


※廠商刊登皆須符合勞基法之薪資及勞健保規定。(月薪24,000元，時薪160元)

※求職者請在應徵時告知廠商，由南臺科大網頁得知此訊息。
※【根據性別工作平等法第七條之規定：雇主對求職者或受僱者之招募、甄試、進用、分發、配置、考績或陞遷等，不得因性別或性傾向而有差別待遇。但工作性質僅適合特定性別者，不在此限。】
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