
南臺科技大學 誠徵教育部計畫約聘專任助理
本校徵聘「教育部計畫約聘助理」乙名，如有意願參與甄選者，請於111年3月28日（一）中午12：00前將履歷表及相關語言證明文件寄至 E-mail信箱：giannahsu06@stust.edu.tw，並請於主旨欄註明「應徵接待家庭專案計畫約聘助理-○○○(姓名)」 。
一、工作內容: 
1. 活動企劃與執行
2. 撰寫、編輯本計畫相關文案、新聞稿與手冊文宣
3. 社群媒體經營(含FB、IG、LINE@)
4. 接待家庭與境外學生資料庫管理
5. 績效檢討分析與報告撰寫
二、條件需求：

1. 具學士以上學歷 
2. 具學校行政工作經驗或活動企劃經驗者尤佳
3. 熟悉office等文書軟體操作
4. 能配合工作需求周末出差(有補休)
5. 具英文聽說讀寫能力，需檢附語言證照(TOEIC多益測驗700分以上或相應語言能力)
三、待遇: 大學畢月薪$33,770起
四、聘任期間:自111年4月15日起至111年12月31日，實際起聘日期依甄聘狀況訂定，並依工作表現及計畫需求予以續聘。

五、聯絡窗口：
聯絡人：接待家庭專案計畫許郁屏小姐
聯絡電話：(06) 253-3131分機1603
聯絡信箱：giannahsu06@stust.edu.tw
六、備註:
※ 隨到隨審，合則約談，如資格不符或未獲錄取時，恕不退件或另行通知。
※ 教育部「友善臺灣－境外學生接待家庭專案計畫」網站:    https://www.hostfamily.org.tw/tc

