本校機械工程系招募「職務代理人」職缺乙名
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甄選作業流程：書面審查後擇優遴選參加筆試及口試。(不合者恕不退件)

一、基本資格
1.具備相關專長學士(含)以上學歷。
2.熟諳電腦（word、excel、PowerPoint）運用。
3.熟諳行政文書處理作業。
4.忠於職守、積極負責、善於溝通協調、具抗壓性與團隊合作能力。
5.具全民英檢初級(含)以上或相等英文能力證明。

二、工作內容
1.處理與執行本系相關行政業務。
2.網站維護及管理。
3.臨時交辦事項。

三、薪資：本職缺薪資依本校學校約聘職員月支酬金表聘用，起薪33,770元。

四、聘任期間：自111年9月1日至112年8月31日止。（實際起聘日依聘用核准日起計算）

聯絡人：人事室鄭婷云小姐
聯絡電話：(06) 253-3131分機2701
聯絡信箱：tingyun7221@stust.edu.tw
郵寄地址：710301台南市永康區南台街一號南臺科技大學人事室
