南臺科技大學招募「短期約聘助理」乙名

本校稽核室現有短期約聘助理職缺乙名，凡有意願參與甄選者，請於111年6月12日(星期日）前（以郵戳為憑）將履歷表、學經歷證明及相關資料影本(如附檔)寄送：南臺科技大學人事室收，通訊地址：台南市永康區南台街一號。
甄選作業流程：書面審查後擇優遴選參加面試。(不合者恕不退件)

一、應徵資格 
1.大學以上畢業。
2.熟悉基本電腦文書作業與網頁管理。
3.具備會計、人事行政、法務、採購、內部稽核或ISO 9001品質管理系統等相關實務經驗者尤佳。
二、工作內容：

1. 辦理學校及附屬機構內部稽核工作。
2. 辦理政府計畫補助款專案稽核工作。
3. 辦理ISO9001品質管理認證與稽核。
4. 辦理學校內部控制制度規劃與推動。
三、待遇福利：享勞健保，薪資33,770元起
                                                 人事室  敬啟

                                                       111.06.01
附件格式

履　歷　表
	職缺：【稽核室短期約聘助理乙名】 

【基本資料】

	姓名
	
	性別
	

	出生日期
	
	婚姻狀況
	

	家中電話
	
	日間電話
	

	行動電話
	
	E-MAIL
	

	聯絡地址
	

	【學歷】(請附證明文件)

	學歷
	校名/系所/學位
	畢業年月

	最高學歷
	
	

	次高學歷
	
	

	【工作經歷】(請附證明文件)

	經歷
	服務單位/職稱
	起迄年月

	現職工作
	
	

	
	
	

	曾擔任全職工作
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	曾擔任兼職工作
	
	

	
	
	

	
	
	

	【才能專長】(請附證明文件)

	語言能力
	

	
	

	電腦技能
	

	
	

	
	

	其它有助於工作的能力
	


	【應徵動機】

	

	【與本職缺有關之經歷】（請簡述過去經歷中對本職缺能有所幫助的部份）

	

	【自傳】(1000字以內)

	家庭
個人特質

興趣

生涯規劃




(請貼照片)








