
 

徠‧歸仁飯店工作職缺 

工作職稱 櫃檯員 

職務說明 

1. 處理房間安排事宜，如：訂房、排房、進房、

退房等。 

2. 處理帳務，如：收款、核帳、查帳等。 

3. 接待客人，並提供相關服務(如：行李運送、方

向指引、開正門)。 

4. 飯店櫃檯行政事務處理。 

5. 主管交辦之事項。 

工作待遇 

月薪$29,000 元–30,000 元 

外加提供語言津貼$500-1000 元(依證照等級核發) 

上班時段 

日班 07：00-15：30、晚班 15：00-23：30 

大夜班：23:00-07:30 

依營運需求排休，需輪班 

語文能力 

(擇一即可) 

英文：具溝通能力、TOEIC 證照 500 分以上 

日文：具備 N3 日文能力 

應徵方式 

電話：06-7007999 #6911 

Mail：hhr@laihotel.com.tw 

 

mailto:hhr@laihotel.com.tw

