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Internet「大專學生研究計畫線上申請系統」 - 指導教授作業 

一、 確認申請案 

【確認申請案】： 

 

(1) 執行選單【確認申請案】，進入確認申請案畫面。 
(2) 該頁面分為【待確認】、【初評意見表(C803)已上傳，尚未彙整送

出】及【同意指導，己彙整送出】三部分。 
 

【待確認】： 

 
 

(1) 列出指定該教授為當指導教授之大專學生研究計畫申請案。 
(2) 點選【申請資料】圖示，開啟【申請資料明細】視窗，查看申請

書內容。 
(3) 點選【同意】圖示，表示同意擔任該學生之指導教授，開啟檔案

上傳視窗，上傳【指導教授初評意見表(C803)】。 
(4) 點選【不同意】圖示，表示不同意擔任該學生之指導教授，進入

【指導教授不同意受理】畫面。 
(5) 點選【補件】圖示，進入【指導教授補件】畫面。 
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【申請資料明細】： 

 

(1) 點選【申請書】後開啟【申請書】視窗，查看申請書內容。 
(2) 申請書內容列出該申請案件應繳交之表格文件。 
(3) 點選檔案連結，可查看計畫申請案內容及下載相關文件檔案。 

【同意】： 

 

(1) 上傳【指導教授初評意見表(C803)】。 
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【指導教授不同意受理】： 

 

(1) 執行【不同意】，進入【指導教授不同意受理】畫面。 
(2) 填寫不同意理由，填寫完畢後執行【確定不同意】，將案件退回

至學生所屬系所。 

 

【指導教授補件】： 

 

(1) 執行【補件】，進入【指導教授補件】畫面。 
(2) 填寫補件原因，填寫完畢後執行【確定補件】，將案件退回至學

生所屬系所。 
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【初評意見表(C803)已上傳，尚未彙整送出】： 

 
 

(1) 列出指導教授同意擔任該學生之指導教授，且已上傳【指導教授

初評意見表(C803)】，但尚未送出至申請機關之大專學生研究計畫

申請案。 
(2) 點選【申請資料】圖示，開啟【申請資料明細】視窗，查看申請

書內容。 
(3) 點選【上傳初評意見表】圖示，開啟檔案上傳視窗，重新上傳【指

導教授初評意見表(C803)】。 
(4) 勾選欲送出至申請機關之申請案及【遵照學術倫理規範】，執行

【彙整送出】，將申請案送至申請機關。 
(5) 勾選欲退回已上傳初評意見表之申請案，執行【退回待確認】，

將刪除已上傳之初評意見表，將申請案改為待確認審查。 
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【同意受理，己彙整送出】： 

 
 

(1) 列出同意擔任該學生之指導教授，且已送出至申請機關之大專學

生研究計畫申請案。 

 

【退件紀錄】： 

 

(1) 若申請案經機關退回，【退件紀錄】欄位即顯示退件紀錄圖示，

可點選查看機關退件原因。 
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【補件作業】： 

 

(1) 計畫名稱後若含有【待補件】 (紅色粗體字)之申請案，可點選【上

傳初評意見表】圖示，開啟檔案上傳視窗，重新上傳【指導教授

初評意見表(C803)】。 

 
(2) 檔案重新上傳完成後，勾選欲送出至申請機關之申請案及執行【彙

整送出】，將案件送交至科技部。 
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二、 報告繳交確認 

【報告繳交確認】： 

 

(1) 執行選單【報告繳交確認】，進入報告繳交確認畫面。 
(2) 該頁面列出該教授當年度所指導之計畫申請案所繳交之報告。 
(3) 選取欲查看之報告，執行【觀看報告內容】後進入【報告內容】

畫面。 

 

【報告內容】： 

 

(1) 執行【觀看報告內容】後進入【報告內容】畫面，查看報告內容。 
(2) 點選連結檢視報告封面，或下載報告內容。 
(3) 【報告繳交資料】欄位右方，顯示報告繳交狀態，指導教授同意

送出後，系統製作合併檔完成，則會顯示連結供合併檔下載。 
(4) 點選連結檢視報告封面，或下載報告內容。 
(5) 執行【同意送出】，將報告送至國科會。 
(6) 執行【退回報告】，進入報告退回紀錄畫面。 
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【報告封面】： 

 

(1) 系統產生之報告封面。 
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【退回報告】： 

 

(1) 點選【退回報告】，進入【報告退回紀錄】畫面。 
(2) 填寫報告退回說明，可點選【常見退件說明】選項，將項目帶至

輸入框，或自行輸入，字數不可超過 100 字。 
(3) 填寫完畢後執行【確定退件】，將案件退回給學生。 
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三、 綜合查詢 

【綜合查詢】： 

 

(1) 執行選單【綜合查詢】，進入綜合查詢畫面。 
(2) 輸入查詢條件： 

年度：申請年度 
申請人姓名：學生姓名 
條碼編號：申請條碼編號 

(3) 輸入完後執行【查詢】查詢該指導教授下符合條件之申請案。 
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【查詢結果】： 

 

(1) 點選【申請書】後開啟【申請書】視窗，查看申請書內容。 

 

【申請書】： 

 

(1) 點選【申請書】後開啟【申請書】視窗，查看申請書內容。 
(2) 申請書內容列出該申請案件應繳交之表格文件。 
(3) 點選檔案連結，可查看計畫申請案內容及下載相關文件檔案。 
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四、 個人資料 

【個人資料】： 

 

(1) 執行選單【個人資料】，進入個人資料畫面。 
(2) 該頁面列出該教授資基本資料。 
(3) 如欲修改資料，執行【開啟學術研發服務網】後進入學術研發服

務網系統修改。 

 

 


