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 計畫申請操作步驟

Internet「大專學生研究計畫線上申請系統」-學生作業

一、 計畫申請案

【學生申請計畫】：

(1)執行選單【計畫申請案】，可執行【新增申請】進行大專學生研

究計畫的申請作業。

(2)執行【新增申請】後進入【申請書綜合資料表 C801】填寫申請學

生、指導教授及研究計畫相關資料。

(7)開始申請步驟
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【申請書綜合資料表 C801】：

(1)在【申請書綜合資料表 C801】中填寫申請學生、指導教授及研究

計畫相關資料。

(2)*為必填欄位。

(3)填寫【指導教授】資料，在中文姓名欄位輸入指導教授後，執行
【查詢】帶入指導教授資料，若有同名同姓者，則會開啟【選擇

指導教授】視窗，選取指導教授。

(4)填寫完畢後執行【存檔】儲存資料。
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【選擇指導教授】：

(1)填寫【申請書綜合資料表 C801】指導教授資料時，若有同名同姓

者，則開啟【選擇指導教授】視窗，供選取指導教授。

(2)以滑鼠點選欲選取的教授記錄，將資料帶回【申請書綜合資料表

C801】。

(3)填寫完【申請書綜合資料表 C801】後，在計畫申請頁面即顯示一

筆申請資料。

(4)在繳交送出前可執行【修改】修改資料及上傳檔案，或【刪除申

請案】刪除申請案。
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【申請案表格目錄】：

(1)在表格目錄清單裡需完成登錄及上傳檔案的程序。

(2)點選表格名稱可進行登錄及上傳作業。

(3)提供【研究計畫摘要表(C802)】下載空白表格進行填寫後上傳。

(4)點選表格代號或表格名稱開啟檔案上傳視窗，上傳檔案。

(5)上傳檔案格式需為 PDF 檔。

(6)完成整份申請書登錄及上傳作業，執行【繳交送出】，將申請案

送至系所主管待確認。
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【檢視內容】：

(1)申請案送出後即不可修改，可執行【檢視內容】進入【申請案內

容】畫面，查看申請案內容。

(2)申請案送出後，會顯示【申請案狀態】顯示申請案申請進度。
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【申請案內容】：

(1)【計畫書內容】為計畫書合併檔，計畫經教授確認後，系統即產

生合併檔，可下載瀏覽。

(2)點選【預覽】可瀏覽【綜合資料表(C801)】內容，及下載所上傳

的 文件檔。
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【綜合資料表(C801) HTML 格式】：

(1)計畫書綜合資料表(C801)內容，為 HTML 格式。
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【退件紀錄】：

(1)若申請案經系所退回，【退件紀錄】欄位即顯示退件紀錄圖示，

可點選查看系所退件原因。

(2) 申請人可執行【修改內容】進入【申請案表格目錄】作業，修改

內容及重新上傳檔案後重新繳交，或執行【刪除申請案】刪除申

請案。
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【補件】：

(1)若科技部要求補件，則顯示【補件】按鈕。

(2)執行【補件】進入補件作業【表格目錄】畫面。
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【表格目錄(補件作業)】：

(1)【表格狀態】為【開放補件】之項目，可點選表格名稱開啟檔案

上傳視窗，上傳檔案。

(2)檔案重新上傳完成後，執行【繳交送出】將案件送交至科技部。
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二、 計畫執行中

【計畫執行中】：

(1) 執行選單【計畫執行中】進入計畫執行中畫面，列出該申請人目

前正在執行中的案件。

(2)執行【檢視內容】進入【申請案內容】畫面，查看申請案內容。
(3) 點選【大專學生研究計畫核定案件查詢】可連結至【科技部學術

補助獎勵查詢】，查詢歷年所有已核定通過及獲得研究創作獎之

大專學生研究計畫申請案件。

12

http://statistics.most.gov.tw/was2/award/AsAwardMultiQuery.aspx


【檢視內容】：

(1)【計畫書內容】為計畫書合併檔，計畫經教授確認後，系統即產

生合併檔，可下載瀏覽。

(2)點選【預覽】可瀏覽【綜合資料表(C801)】內容，及下載所上傳

的 文件檔。
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三、 報告繳交

【報告繳交】：

(1)執行選單【報告繳交】，可執行研究成果報告繳交作業。

(2)計畫經國科會核定公佈後可執行報告繳交。

(3)選取欲繳交的計畫，執行【繳交】進入【報告繳交】畫面。

【報告繳交】：

(1)點選【代號】或【名稱】進入【報告繳交表格目錄】畫面，進行

檔案上傳作業。

(2)報告上傳後，執行【繳交送出】進入【報告繳交送出】畫面。

(3)執行【預覽列印】進入【報告繳交內容】畫面，瀏覽報告內容。
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【報告繳交表格目錄】：

(1)執行【瀏覽】選擇欲上傳的檔案。

(2)選擇欲上傳檔案後，執行【上傳】將檔案上傳。

【報告繳交內容】：

(1)檔案上傳後進入【報告繳交內容】畫面。

(2)點選連結檢視報告封面，或下載報告內容。
(3)【報告繳交資料】欄位右方，顯示報告繳交狀態，若指導教授同

意送出後，系統製作合併檔完成，則會顯示連結供合併檔下載。
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【報告封面】：

(1)檔案上傳後，系統產生之報告封面。
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【報告繳交送出】：

(1)報告上傳後，執行【繳交送出】進入【報告繳交送出】畫面。
(2)填寫報告相關資料，填寫完後執行【繳交送出】將報告送至指導

教授，待指導教授確認。

(3)或執行【取消】回到【報告繳交表格目錄】。
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【退件紀錄】：

(1)若報告經指導教授退回，【退件紀錄】欄位即顯示退件紀錄圖示，

可點選查看退件原因。

(2)申請人重新執行【繳交】作業，再將報告送至指導教授，待指導

教授重新確認。

18



四、 近三年申請案

【近三年申請案】：

(1)執行選單【近三年申請案】，列出該學生近三年之大專學生研究

計畫案。

【申請書】：

(1)【計畫書內容】為計畫書合併檔，計畫經教授確認後，系統即產

生合併檔，可下載瀏覽。

(2)點選【預覽】可瀏覽【綜合資料表(C801)】內容，及下載所上傳

的 文件檔。
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五、 個人資料

【個人資料】：

(1)執行選單【個人資料】，進入個人資料畫面。

(2)該頁面列出學生資基本資料。
(3)如欲修改資料，執行【開啟學術研發服務網】後進入學術研發服

務網系統修改。
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