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【步驟 1】 

學校首頁-E 網

【步驟 2】 

登入 E 網通-

務資訊->校園
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【線上請假】 

1. 下拉請假週次(將會提醒第幾

梯次)。 

2. 點選假別。 

3. 喪假須再下拉點選往生者類

別，並需上傳附件(如訃聞)；

婚假亦需上傳附件(如喜帖)。

4. 勾選早上或中午請假日期。 

5. 確認無誤後點選「送出」。 

6. 列出本學期截至請假當下之

請假結束統計與扣分資料。 

7. 顯示當學期所有請假紀錄。 

8. 已提出請假但欲銷假到點實

作，可點選確認送出。 

備註： 

※請公、病、事、生理假應於事

後 10 日內辦理，包含星期六及

星期日，逾期無法請假。 

※生理假每月以 1日為限，請以

病假申請。 

【登出】 

結束系統。 
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