通        知
[bookmark: _GoBack]一、本校109學年度第1學期各學制正式上課日期如下:
日間及夜間部:9/14、產學攜手專班:8/3、EMBA:9/11、在職專班:9/12。
二、點選課程可查詢上課時間，教室會微調請以開學時系統的課程資料為準。
三、課表既經排定，又因教室使用率偏高，除非因公由課務組調整外，不得自行更換，以求課務安定。如使用專業教室務請遵照各系實驗室使用規定；本組並依規定不定期巡堂。
四、班級之所有課程，敬請任課老師於上課時確實點名，尤其是第四週加退選名單確定後，點名請勿疏漏，以確認學生之選課作業無誤(請勿沿用第一~三週選課名單)。
五、學生必需經過網路選課程序，請老師切勿接受學生選課而產生爭議。(未上網選課者，均不承認成績)
六、各科目課程在「課程管理系統」分二部分：
    1.「課程大綱管理」由系所統一制定輸入：課程學習目標與核心能力對應、課程權重(E-Map)、課程大綱…。
2.「教學計畫管理」系統固定於當學期第四週關閉，範例顯示畫面(第二頁)(此作業教育部列入評鑑重點工作)由授課教師自行輸入(必填項目填寫完成才能儲存)：課程進度表(必填)、教學方式與評量方式(必填)、期考調查(必填)、教科書…；請多利用「複製功能」處理。
  (1)對於學生要求或需告知之訊息請在「課程規範」欄註明。
  (2)全英課程請以英文或中英文對照方式填寫(含教師課輔時間)。
七、「教學計畫管理」及「教師課輔時間」資料列為教師自評加減分之依據。
八、依所填「評量方式」資訊需「上傳佐證資料」請於學期末前上傳。
九、請授課老師上課時對學生進行宣導：「請同學尊重智慧財產權，使用正版教科書，不得非法影印，以免觸犯智慧財產權相關法令」。
十、「全程英(日)文授課」教師，當學期需將以下資料準備齊全自存：(1)「教材」：優先燒錄光碟或其次書面(2)課程考題(3)自行錄製一小段上課情形(4)課程大綱資料：「系所」統一制定以全程外語授課語言詳細填寫；「授課語言」由系所開(配)課時統一設定。
十一、開學典禮時間依學務處訂定另行通知。
十二、行事曆：南台首頁\行政單位\教務處\行事曆












教學計畫編輯
      (1)「課程進度表」、「教學方式與評量方式」為必填，需正確編輯完成才能有效儲存。
      (2)按下「儲存」時會檢核，請務必注意是否有異常訊息顯示。
    (3)由於系統有時間限制(請多利用複製功能)，若需暫時離座或花點時間構思(<=20分鐘)，建議先於Ｗord擬稿後再貼過來，以免因閒置逾時而無法有效儲存。
    (4)請勿同時開啟兩個學期網頁操作資料，系統會無法正常儲存，建議先將所需資料複製於Ｗord再將資料貼過來。
教學計畫編輯畫面如下表：
[image: ]
教學方式與評量方式編輯
 一、編輯注意事項：
      (1)編輯對應來源：課程學習目標。
      (2)課程學習目標項目：皆需配置教學方式與評量方式。
    (3)考試別(平時、期中、期末)：至少各配評量方式一項。
 二、每項「課程學習目標」與教學方式、評量方式對應，需按二次「新增」鈕：
     (1)課程學習目標+教學方式。
     (2)課程學習目標+評量方式+考試別。
 三、教學方式與評量方式編輯(含修改)完成後按下「關閉」，回「教學計畫」編輯畫面，按下「儲存」按鈕才能有效儲存或更新。
 四、[image: http://163.26.220.15/CourseManage/pic/%E5%9E%83%E5%9C%BE%E6%A1%B6.jpg] 為「刪除」按鈕。
教學方式與評量方式編輯畫面如下表：
[image: untitled(對應)]
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