
南臺科技大學推廣教育
商務英語會話班

課程資訊
上課地點：南臺科技大學校區，教室開課前另行通知
上課日期：2020/11/06-2021/01/29
上課時間：每週五19:00-21:00
上課費用：4,000元
上課時數：24小時

報名優惠：
 舊學員或本校在校生(附結業/學生證書影本)九折。
 本校校友(附畢業證書影本)八五折。
 本校教職員工(附職員證影本)及教職員工之配偶(附相關

證明)五折。
 教職員工之直系血親(附相關證明)六折。

報名方式：
(1)南臺科大推廣教育官網https://reurl.cc/WrOgL
(2)電話報名(電話06-2533131#1561，張小姐)
(3)官方line留言-ID@dvi2309j

授課講師：陳家賢 Rex

學歷：南臺科技大學應用英語系碩士

專長：

(1)多益英語

(2)英語會話

經歷：

(1)南臺科技大學充電起飛計畫英語講師

(2)巨匠美語英語LIVE講堂 英語講師

(3)台灣通力電梯有限公司(東區)英語會話講師

退費規定：
1.退費依教育部公佈之規定辦理，請學員在報名前慎重考量
或洽詢。
2.學員自報名繳費後至開班上課日前申請退費者，退還已繳
學分費、雜費等各項費用之九成。
3.自開班上課之日起算未逾全期三分之一申請退費者，退還
已繳學分費、雜費等各項費用之半數。
4.開班上課時間已逾全期三分之一申請退費者，不予退還。



南臺科大推廣教育自辦課程

商務英語會話班

日期 課程內容 課程目標

1 11月06日 英語面試 interviewing
1. 英語面試介紹
2. 相關單字及句型的運用
3. 模擬面試

2 11月13日
招募員工 recruiting
人事行政 talking with HR

1.工作條件介紹
2.相關單字及句型的運用

3 11月20日 請假英語 asking for time off 1. 使用英語請假
2. 相關單字及句型的運用

4 11月27日 辦公事務 dealing with office matters 1. 辦公室用品介紹
2. 相關單字及句型的運用

5 12月04日
電話接聽 talking on the phone
<part 1>

1. 電話英語介紹
2. 相關單字及句型的運用

6 12月11日
電話接聽 talking on the phone
<part 2>

1. 電話英語介紹
2. 相關單字及句型的運用

7 12月18日 會議英語meetings <part 1> 1. 會議英語介紹
2. 相關單字及句型的運用

8 12月25日 陳述意見 having your say
1. 學習在會議中表達贊同
或反對
2. 相關單字及句型的運用

9 01月08日 會議英語meetings <part 2> 1. 會議英語介紹
2. 相關單字及句型的運用

10 01月15日 公司簡介 introducing the company 1. 學習介紹自家公司
2. 相關單字及句型的運用

11 01月22日 介紹產品 presenting a product 1. 學會介紹產品
2. 相關單字及句型運用

12 01月29日 社交與旅遊 socializing and traveling 1. 學會社交英語
2. 相關單字及句型運用

課程大綱
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