
南臺科大 

大學部(含五專)應屆畢業生 

學位證書領取方式調查說明與範例 

※提醒您！填寫調查表前，請先至畢業離校系統申請畢業離校※ 

  

畢業離校系統網址：https://portal.stust.edu.tw/StudLeave/Login.aspx 

學位證書領取方式調查表網址：https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9 

（現場領取者及欲申請寄送者皆須填寫表單） 

本土疫情日益嚴峻，因應政府三級警戒防疫政策，請應屆畢業生填寫學

位證書領取方式調查表，回復學位證書領取方式(擇一)： 

1)寄送學位證書：本校委託順豐速運寄送(寄送費用由學校支付)，交寄後同

學可憑南臺Gmail信箱接獲之託運單號進行線上查詢派送

進度；另為方便同學升學或求職所需，贈送兩份中文歷年

成績單隨函寄送。 

※疫情嚴峻期間，為減少群聚與接觸，建議同學選擇寄送方式※ 

2)預約現場領取學位證書：返校領取時段將統一由註冊組安排並以email通知。 

無法依通知時段返校領取者，可電洽註冊組調整

時段（06-2533131分機2101~2104）。  

https://portal.stust.edu.tw/StudLeave/Login.aspx
https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9


(一)寄送學位證書說明： 

1. 學位證書寄送方式:  

本校委託順豐速運寄送學位證書，寄送費用由學校支付， 

另為方便同學升學/就業所需，隨函贈送兩份中文歷年成績單(無排名)。 

2. 線上提出申請(未使用學生本人之南臺 Gmail 帳號者，恕不受理申請): 

(步驟 1)調查表單網址：https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9 

請確保收件地址、市話、手機資訊正確，以利送達時通知收件。 

3. 回傳資料確認表(未親筆簽名回傳者，恕不受理寄送申請): 

線上提交寄送申請後，請速至南臺 Gmail 收取「資料確認表」， 

確認資料無誤後請親筆簽名並回傳至以下連結。 

(步驟 2)回傳確認表網址：https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8 

4. 追蹤派送進度: 

交寄學位證書後，同學可憑南臺 Gmail信箱接獲之託運單號線上查詢派送進度。 

https://htm.sf-express.com/tw/tc/dynamic_function/waybill/ 

5. 簽收包裹方式(建議採無接觸掃碼簽收): 

台灣順豐速運提供「無接觸掃碼簽收」服務，減少同學與收派員直接接觸。 

請下載順豐 APP，相關操作說明請參閱以下網址： 

https://htm.sf-express.com/tw/en/download/0touchexpress_SOP.pdf 

6. 掃碼回報註冊組已收到 

打開包裹並確認學位證書資訊無誤後，請掃描包裹內附的 QR code 向註冊組回報你

收到學位證書了。 

7. 當上傳檔案並提交這份表單時，系統會記錄與您 Google 帳戶相關聯的名稱、使用者

名稱和相片。 

8. 線上申請日期及寄發日期： 

應屆畢業生(含延修生)畢業梯次 線上申請日期 學校寄發日期 

僅修畢業班課程且預估可畢業者 即日起~110/06/18 110/06/29 

隨在校生班級修課且預估可畢業者 110/06/30~110/07/09 110/07/21 

日間部暑期重(補)修及格且預估可畢業者 110/07/22~110/08/03 110/08/13 

進修部暑期重(補)修及格且預估可畢業者 110/08/16~110/09/03 110/09/14 

https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9
https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8
https://htm.sf-express.com/tw/tc/dynamic_function/waybill/
https://htm.sf-express.com/tw/en/download/0touchexpress_SOP.pdf


                

 

 

 

 

 

 

 

※疫情嚴峻期間，為減少群聚與接觸，建議同學選擇寄送方式※ 



 

【寄送學位證書申請範例說明】 

(1)學位證書領取調查表(以學生本人之南臺 Gmail 身分登入)選擇「寄送」方式。 

學位證書領取方式調查表網址：https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9 

  

https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9


 

(2)交寄切結聲明及填寫收件地區： 

 

 

 
  



 

(3)填寫收件資訊。 

(3-1)收件地區為台灣或中國(含港澳)： 

選擇收件地區並使用中文詳填收件地址、電話等相關收件資訊。 

 

 

 

  



 

(3-2)收件地區為其他地區： 

收件地區選擇「其他地區」，請填寫英文姓名、英文收寄地址與電話等相關收件資

訊。 

 

  



 

(4)聲明回傳確認表及是否為境外生。 

(4-1)台灣學生在是否為境外生欄位選填「否」，進入下一頁面點選「提交」表單，即

完成步驟 1。 

 

  



 

(4-2)境外學生在是否為境外生欄位選填「是」，進入下一頁面上傳「居留證或入臺許

可證」。 

  



 

(5)境外生需上傳居留證或入臺許可證(台灣學生免上傳)，上傳文件後請點選「提交」

表單，即完成步驟 1。 

 

 



 

(6)提交表單後，南臺 Gmail 會收到「學位證書領取方式調查」及「資料確認表」二封

信件，請將「資料確認表」附件下載確認無誤後，請簽名並回傳至下列連結。 

上傳確認表網址：https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8 

 

 

 

https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8


 

(6)資料確認表簽名方式說明 

注意！務必需再次檢核資料確認表中相關收件資訊是否正確，資料無誤的話請於簽名處

親筆簽名(不可用電腦打字)。 

(6-1)請列印資料確認表並於簽章欄位親筆簽名後，拍照上傳。 

請務必再次查對「確認表」的內容。 

  



 

(6-2)若無印表機者，可利用小畫家軟體製作電子簽名；資料確認表中簽章欄位套用電子簽

名後，拍照回傳。 

 

 

 



 

(7)將完成簽章之確認表拍照上傳。※未上傳確認表者，不予受理寄送學位證書※ 

上傳確認表網址：https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://forms.gle/WpNJSetgK8dmKVrb8


 

(8)資料確認表回傳提交後，看到下面畫面表示回傳成功；若未看到下面畫面請速電洽

註冊組反應。 

 

  



 

(二)返校現場領取說明： 

1. 返校領取時段將統一由註冊組安排並以 email 通知。 

原則一天安排 8 時段，每時段 5 人為上限。 

2. 各畢業梯次重要日程如下表： 

應屆畢業生(含延修生)畢業梯次 Email 通知 現場領取日期 

僅修畢業班課程且預估可畢業者 110/6/25 起 110/6/30 起 

隨在校生班級修課且預估可畢業者 110/7/16 起 110/7/22 起 

日間部暑期重(補)修及格且預估可畢業者 110/8/12 起 110/8/16 起 

進修部暑期重(補)修及格且預估可畢業者 110/9/14 起 110/9/17 起 

3. 無法依通知時段返校領取者，可電洽註冊組調整時段(06-2533131 分機 2101~2104)。 

  



 

【返校現場領取申請範例說明】 

(1)登入本人的南臺 Gmail 填寫調查表單，選擇「現場領取」，再提交申請。 

返校領取時段統一由註冊組安排並以 email 通知。無法依通知時段返校者， 

可電洽註冊組調整時段(06-2533131 分機 2101~2104)。 

學位證書領取方式調查表網址：https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9 

  

https://forms.gle/4dMiCREEseDTZHRU9


 

(2)返校遵守防疫社交規定： 

⚫ 一律全程佩戴口罩。 

⚫ 落實「實聯制」、量測體溫及手部消毒。 

⚫ 保持適當社交距離。 

⚫ 每日安排 8 個時段，每時段人數以 5 人為上限。 

(3)點選「提交」，即完成現場領取申請，待註冊組 mail 通知領取時間再返校領取。 


