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 美力齡生醫股份有限公司 廠商求才登記表 

登記日期：108/07/19 有效日期：108/08/15 

廠商名稱 美力齡生醫股份有限公司 統一編號 42925243 

公司性質 生技、新藥開發、保健產品等 

公司住址 台南市永康區大橋二街 186號一樓 (工作地點：南台科大W709室) 

連絡電話 (06) 253-1571 傳真  聯絡人 
簡小姐 

fd02@tmlbio.com 

需求職稱 總務辦事員 

工作時間 8:30am-17:30pm 具備條件 

1、 Excel、Outlook、PowerPoint、Word

等文書軟體熟練 

2、 至少三年工作經驗 

3、 須有汽/機車駕照 

工作內容 

1、 庶務工作業務支援 

2、 協助公司官網維護 

3、 客戶接單、出貨及產品倉儲管理 

4、 協助行政業務及交易管理 

5、 主管交辦事項 

工作待遇 NT$28000~$35000 
健保、勞保 

及意外險 
■有健保 ■有勞保 ■有意外險 

應徵對象 

□校友  □應屆畢業生  □日間部學生  □夜間部學生   

■不限科系(藥學/營養學系優先) 

應徵文件 ■簡歷表  □成績單  ■自傳  ■畢業證書  □其他：                  

應徵方式 □面談  ■郵寄  □電洽  □其他：_________________________ 

需求人數 男   名     女   名     不拘 1 名  

備註 
應徵履歷資料請郵寄至 美力齡生醫股份有限公司/地址:台南市永康區南台街

1號(W棟 709室) 

 


